
RENCANA AKSI PENCAPAIAN KINERJA TAHUN 2019 
PENGADMINISTRASI UMUM 

 

SASARAN INDIKATOR KINERJA 
Triwulan 

I II III IV 

Meningkatkan Pengembangan Potensi Desa Jumlah peserta Pelatihan Pengembangan Sumber Daya 

Desa yang terampil. 

 150 Orang   

 

No. Aksi/Kegiatan 
Jadwal Pelaksanaan 

Output/Keluaran Program Kegiatan Rp. 
I II III IV 

 

1. 
Mengetik konsep naskah dinas 
persiapan pelatihan 
pengembangan SDD. 
 

√    Konsep naskah 

dinas 

   

2. Membuat Daftar Hadir peserta 
pelatihan. 
 

 √   Daftar Hadir 
peserta 

  
 

3. Membantu pelaksanaan 
Pelatihan pengembangan SDD. 
 

  √  Terlaksanananya 
Pelatihan SDD 

  
 

4. Mendokumentasikan 
pelaksanaan pelatihan 
pengembangan SDD 

  √  
Dokumen 
kegiatan. 

  
 

5. 
Mengetik Laporan Kegiatan. 

  √  Dokumen Laporan 
Kegiatan. 

  
 

 
 

              Malang,      Januari 2019 
 

 Pengadministrasi Umum 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

SUGIARTO 
Penata Muda Tk. I 

NIP. 19741007 199503 1 003 
 
 


